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Losen Sie
mit der

erhalt Thr Unternehmen ein Instrument zur personen- und tatig-
keitsbezogenen Erfassung der Arbeitszeit Ihrer Mitarbeiter.
Dies erfolgt unter Einhaltung der gesetzlichen, tarifvertraglichen

und firmenspezifischen Bestimmungen.

Online-
Erfassung

Zeitwirtschaft BDE Zutritt

Basismodul Zeitwirtschaft

ermoglicht ihnen einen standig aktuellen Uberblick tiber die An-/
Abwesenheitszeiten Threr Mitarbeiter. Die mitprotokollierten Daten
konnen direkt in die Lohn- und Gehaltsbuchhaltung ttbernommen

werden.

erfolgt die Riickmeldung von Zeiten und Mengen auf Fertigungs-
auftrage, Projekte und Ressourcen. Die Moglichkeit der direkten
oder periodischen Ubergabe in die entsprechenden Module des
Basisproduktes ist gegeben.

verwalten Sie Zeitprofile fur Zutrittsberechtigungen einzelner
Mitarbeiter. Damit werden externe Zutrittsverwaltungssysteme
(z.B. der Zutrittsmanager von KABA-Benzing®) mit den
entsprechenden Daten versorgt.

haben Sie die Moglichkeit, Ihre Terminals zu verwalten.
Das Layout und samtliche Funktionen der Terminals
sind damit einstellbar.
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BASIS-MODUL

IM BASIS-MODUL

verwalten Sie die allgemeine Einrichtung der GT-Zeitwirtschaft.
Dazu gehoren bspw. der Mitarbeiterstamm (Abb. 1), Mitarbeiterkar-
ten, Vorgangssatzarten und Terminals.

Mit dem Basis-Modul konnen Sie die nachfolgenden Module unab-
hingig voneinander einsetzen:

GT-Zeitwirtschaft
GT-BDE
GT-Zutritt

VERWALTUNG VON PERSONAL

Grundlage fiir alle drei Bereiche sind die Mitarbeiterstammdaten.
Zusitzlich zu den Anschriftsinformationen sind in den Stammdaten
die fur die Zeitwirtschaft notwendigen Daten mit den entsprechen-
den Zuordnungen zu den anderen Tabellen hinterlegt. So werden
im Mitarbeiterstamm die Zuordnungen zur Abrechungsgruppe,
Zeitnachweis, Uberstundenberechtigungen, Arbeitszeitmodelle etc.
hergestellt.

VERWALTUNG DER TERMINALKOMMUNIKATION
(VORGANGSSATZARTEN)

Um mit Terminals kommunizieren zu konnen, ist es notig, die
entsprechenden Funktionstasten an den jeweiligen Terminals
interpretieren zu konnen. Die Umsetzung dieser Funktionstasten
am Terminal kann der Anwender flexibel gestalten. Er hat die Mog-
lichkeit die Erfassungsablaufe (Abb. 2) frei zu definieren und gege-
benenfalls Prufkriterien darin abzuhandeln. Sowohl die Einstellun-
gen fur Zeitmeldungen (Beginn, Ende, ...) als auch BDE-
Einstellungen (Auftragsanfang, Auftragsende, ...) werden in einer
Tabelle verwaltet.

Die Einstellungsmoglichkeiten innerhalb der Terminalkommunika-
tion dienen ebenso als Basis fur die Riickmeldung der Zutrittsver-
waltung.



MODUL

VERWALTUNG VON ARBEITSZEITMODELLEN UND
SCHICHTPLANEN

Eine Grundanforderung einer Zeitwirtschaft ist es Arbeitszeitmo-
delle und Schichtmodelle abzubilden.
Arbeitszeitmodell und Schichtmodell werden miteinender ver-
knupft und dem Mitarbeiter zugeordnet.
| Kerenzzeit Pause vorh...
Diese Zuordnung wird tiber das Arbeitszeitmodell und das Schicht- ant 5 2ok BeghnjEnde  Fehizetgrund et et
modell (Abb. 3) hergestellt und dem Mitarbeiterstamm zugewiesen. ] L W 7 =
Der auBerplanméflige Wechsel von Schichten wird tiber Alternativ- i T < v
schichten abgebildet.
[zele ] [arbersze... v] [Funktion ] [ niFe ]
Innerhalb der Arbeitszeitmodelle werden samtliche Arbeitszeit- B 3SCHICHT - Schichtmodell []=13)
Varianten eingestellt, z. B. Gleitzeitmodelle mit Kernzeit. Algemein
Pausen (Fehlgriinde), die nicht gestempelt werden, sind als auto- | cosrmpr ey 3.SCHICHT Korrigiertam . . . . . . | 30.06.01
. . ichr . -Schicht-Modell shi Wochen . . . . .
matischer Pausenabzug hinterlegbar. ::; """g ...... —:;m:? = oeshl Wochen ‘ 3
Fur Arbeitszeitbeginn und -ende sind unterschiedliche Rundungen :
lich st o paests Sollarbeit che
moglich. Wochentag eibung erbeiszst Wor
g | »|Montag TAG Tagschicht 7,50 14
’:I)lenskag TAG Tagschicht 7,50 1
Dies ist nur ein kleiner Auszug aus den vielfaltigen Einstellmoglich- y—lmﬁag e :zszmt = 1
keiten der GT-Zeitwirtschaft. ’:::’:‘M“:@ TRaR Togschiche 20 :
|sonntag 0,00 1
|Montag SPAT Spatschicht 7,50 2w
VERWALTUNG VON ZEITKONTEN, ZEITABRECHNUNG
In den Zeitkonten sind die steuerrechtlichen und tarifvertraglichen () (e (B0

Anforderungen der Zeitwirtschaft abgebildet.

onten, ix Einrichtung

Mit der GT-Zeitwirtschaft konnen Sie Themen, wie z.B. Nachtzu-
schlage im Steuerrecht und Arbeitszeitkontenbildung (Jahresar-

e

beitszeit) flexibel einstellen.

Com = (56 ) Cowim ) (i o) (ke

In der Zeitbuchungsmatrix (Abb. 4) definieren Sie die Einstellun-
gen unter deren Bedingungen die Zeitkonten bebucht werden.

Auf Basis dieser Zeitkonten konnen Sie dann flexibel den fur die
Mitarbeiter erforderlichen Zeitnachweis sowie statistische Auswer-

(s | et | Gy
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mere___(=)]
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tungen, die auf Zeitkonten basieren, anlegen.
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BUCHUNGSABLAUFE

OFFLINE-VARIANTE
In der Offline-Variante werden Daten von Terminals tber eine
Schnittstelle eingelesen.

Im Buchungsablauf erfolgt die Verkniipfung der Zeitpaare.
Innerhalb der gesamten Verbuchungsthematik wird auf den Stan-
dard Navision Buchungsabliufen aufgesetzt (Buch.-Blatt Vorlagen,
Buch.-Blattnamen).

Nach dem Erfassen in den Erfassungsbuchblittern werden diese
Buchblatter verbucht und tber die Zeitabrechungsbuchblatter die
Zeitabrechungsposten erstellt.

ONLINE-VARIANTE
Die Online-Erfassung ist als Zusatzmodul der GT-Zeitwirtschaft
konzipiert.

Innerhalb der Online-Erfassung werden samtliche Erfassungsablau-
fe am Terminal von der Basis-Losung aus gesteuert (Abb. 5).

Es werden sowohl die Funktionstasten am Terminal, deren
Beschriftung und Farben als auch die Eingabeablauffolge sowie die
Eingabemedien frei eingestellt. Zusatzlich ist eine Logik-Prifung
einstellbar (z.B. ein Mitarbeiter kann nicht zweimal , Kommen*
stempeln).

Diese Online-Anbindung ist sowohl mit Hardware-Terminals als
auch mit so genannten Softterminals realisiert. Beide Terminalvari-
anten verhalten sich dabei exakt gleich.

Die Standard Online-Variante bedient standardméfSig Terminals
vom Typ HD XTERM 1100 der Herrmann Datensysteme®.

VERWALTUNG DER GEBUCHTEN MELDUNGEN
Bei Fehleingaben kann es notwendig sein Zeitmeldungen im System
zu korrigieren.

Mit der ZDE-Konto Wartung (Abb. 6) wird dem Anwender ein ein-
faches Instrumentarium an die Hand gegeben. Darin stehen tber
die Information Pane alle benotigten Informationen zur Verfiigung.
Dadurch koénnen Korrekturen schnell und einfach durchfithrt wer-
den. Bereits verbuchte Zeiten der Zeitabrechung werden automa-
tisch korrigiert.



AUSWERTUNGEN
UND ANALYSEN

IM BEREICH DER AUSWERTUNGEN

ist der Zeitnachweis je Mitarbeiter flexibel und vom Anwender
selbst einstellbar (Abb. 7). Der Zeitnachweis kann einfach, fir ver-
schiedene Mitarbeitergruppen getrennt, erstellt werden.

Zusatzlich stehen frei gestaltbare Statistiken zur Verfiigung wie z.B.
eine Fehlgrundstatistik oder die Darstellung von Resturlauben.
Analysen, wie z.B. Soll/Ist Zeitenabgleich, konnen zusatzlich an
MS-Excel tibergeben werden.

MIT HILFE DER GT-ZEITWIRTSCHAFT

haben Sie Moglichkeiten, Auswertungen und Statistiken flexibel zu
gestalten, ohne tber besondere Kenntnisse im Report-Design verfii-
gen zu mussen.

IN DER FEHLGRUNDUBERSICHT
haben Sie in einer kalendarischen Ubersichtsform die Fehlzeiten-
darstellung Threr Mitarbeiter.

MIT HILFE DER ZEITKONTENSCHEMATA

(Abb. 8) konnen Sie auf Basis der Zeitkonten verschiedenste Stati-
stiken und Auswertungen nach lhren Bediirfnissen erstellen. Sie
haben auch die Moglichkeit, diese Daten an MS-Excel weiterzuge-
ben.

UBER DIE ZEITKONTEN
konnen Sie eine Statistikauswertung anlegen, die Sie innerhalb der
Mitarbeiterkarte itber F9 abrufen.

IM RAHMEN DER UBERGABE
zur Abrechnung in Lohn/Gehalt haben Sie auch die Moglichkeit,
Daten in vergangene Perioden (Korrekturperioden) zu tibergeben.

SALDENABFRAGEN
an den Terminals sind tiber die Zeitkonten frei einstellbar.
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MODUL

EINSTELLUNGS- UND BUCHUNGSVARIANTEN

Innerhalb des BDE-Moduls werden tatigkeitsbezogene Zeiten und
Mengen zurtickgemeldet. Diese konnen in die Standardmodule Pro-
duktion, Projekte und Ressourcen sowohl einzeln als auch in frei
withlbaren Kombination weitergeleitet werden.

Daneben erlaubt es GT-BDE auch, auf eigene Arbeitsgange, also
ohne jeglichen integrativen Einsatz, zu buchen.

Die verschiedenen Varianten der Erfassungsablaufe werden tber die
Vorgangssatzarten eingestellt (Abb. 9, 10).

Durch die flexible Einstellung der Vorgange ist es moglich, die
unterschiedlichsten Arten der BDE- Erfassung (z.B. Riistzeiten,
Bearbeitungszeiten, Stillstandszeiten, ...) abzubilden und in das
System zu tibernehmen.

Uber die Vorgangssatzarten konnen auch Ereignismeldungen verar-
beitet werden. Beim Auftreten bestimmter Ereignisse konnen, durch
hinterlegen von Berechnungsformeln, Riickmeldeergebnisse erzeugt
werden. Falls z.B. eine produzierte Menge auf einen Arbeitsgang zu-
riickgemeldet wird, kann die zugehorige Arbeitszeit tiber , gemeldete
Menge” mal , vorgegebene Sollzeit” errechnet und gebucht werden.

* Spezielle Ablauffolgen wie Mehrmannbedienung oder
Mehrmaschinenbedienung konnen abgebildet werden.

* Personallose Stempelungen sind ebenso moglich.

* Pausenzeiten aus der Zeitwirtschaft konnen von den
rickgemeldeten Zeiten automatisch abgezogen werden.

¢ Meldungen fur interne Leistungsverrechungen auf Basis von
Kostenstellen sind realisiert.

ONLINE ERFASSUNG

Wenn das Modul Online Erfassung im Einsatz ist konnen Plausibi-
litatsprifungen direkt bei der Dateneingabe am Terminal realisiert
werden. Dadurch werden Fehleingaben frithest moglich erkannt
und zusitzliche Nachverarbeitung verhindert.

Ebenso konnen die Mitarbeiter am Terminal bereits gemeldete Auf-
tragsdaten abfragen, um sich tiber den aktuellen Status eines Auf-
trages zu informieren.

Durch die Onlinebuchung erhalten Sie zeitnahe Informationen tber
den Fertigungsfortschritt. Somit konnen Sie z.B. Ruckfragen eines
Kunden nach Einhaltung eines Liefertermins sofort beantworten.



VERWALTUNG DER

DAS VERWALTUNGSPROGRAMM BDE KONTO WARTUNG
(Abb. 11) gibt dem Anwender die Moglichkeit BDE-Meldungen zu
prufen, zu andern oder zu stornieren.
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AUSWERTUNGEN UND ANALYSEN

Innerhalb des Moduls BDE steht eine Vielzahl von Standardberichten
zur Verfugung. Diese umfassen sowohl reine BDE Daten als auch
zugehorige Informationen aus nachgelagerten Standardmodulen.
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Abbildung 13: Stammdaten
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Abbildung 14: Zutritts-Terminal mit Mitarbeiter-Zuordnung
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10 GEMITEAM

MODUL ZUTRITT

BEIM EINSATZ VON ZUTRITTSKONTROLLSYSTEMEN
(z.B. KABA-Benzing®) bietet das Modul Zutritt die Moglichkeit diese
mit den entsprechenden Zutrittsprofilen (Abb. 13) zu versorgen.

In den Zutrittsprofilen wird festgelegt welchem Mitarbeiter wann
(Tag/Uhrzeit) und wo (Terminal) Zutritt (Abb. 14) gewahrt wird.

Riickmeldungen von den Zutrittsterminals tuber erfolgte Zutritte
werden im Modul Zutritt gebucht und kénnen ausgewertet werden.



sagt ein Sprichwort. Informationslogistik
wird daher von immer mehr Unternehmen als entscheidender Wett-
bewerbsfaktor erkannt.
Optimierung Ihrer Geschéftsprozesse und Steigerung lhrer Produkti-
vitat im gesamten Unternehmen ist unsere Motivation und gibt
lhnen die Freiheit sich in Ihrem Business auf das Wesentliche zu
konzentrieren.

Projektmanager und Softwareingenieure bilden das ,GemiTeam®.
Kundenspezifische Lésungen integriert in bestehende EDV-Organi-
sationen, wie Microsoft Business Solutions-Navision oder auch
heterogene Softwareplattformen sind unsere Spezialitat.

Gemeinsam mit dem Kunden analysieren wir die Ablaufe in seinem
Unternehmen, beraten mit ihm mdégliche Lésungsansatze und set-
zen sie schlieBlich um.

Dabei geht es vor allem um eine zeitnahe und fehlerfreie Verknip-
fung von Informations- und Warenstromen — uberall und jederzeit.
Entscheidend fur eine effiziente Einbindung sind modernste Infor-
mationstechnologien von Microsoft-Business-Solutions-Navision in
Unternehmensprozesse.

Als autorisierter Microsoft-Business-Solutions-Partner mit unserem
technischen und branchenspezifischen Know-how stehen wir von
GemiTeam unseren Kunden vor Ort als kompetente Ansprechpart-
ner zur Verfligung. Unsere Businesslésungen, exakt auf die vielfalti-
gen Bedurfnisse wachsender mittelstandischer Unternehmen zuge-
schnitten, begeistern durch ihre Einfachheit, Flexibilitdt und
Innovation quer durch alle betroffenen Funktionsbereiche.



Microsoft

CERTIFIED

ist der verlassliche Partner,
der flexible Technologie mit umfangreicher Geschaftskompetenz
vereint und Sie — zur langfristigen Sicherung lhres Erfolgs — nach-
haltig unterstitzt, schnell fundierte Unternehmensentscheidungen
zu treffen.
Microsoft Business Solutions ist einer der sieben Geschaftsbereiche
der Microsoft Corporation mit insgesamt 276.000 Kunden und 3.800
Mitarbeitern. Er bietet vollstandig integrierte Unternehmens-
anwendungen fir kleine und mittelsténdische Firmen sowie Organi-
sationen mittlerer Gréfe an, die die durchgangige Automatisierung
von Geschaftsprozessen zwischen Mitarbeitern, Kunden, Liefer-
anten und Partnern erméglichen. Die Lésungen optimieren strategi-
sche Geschéftsprozesse, angefangen bei Finanzbuchhaltung, Busin-
essanalysen und Human Ressources Management Uber
Projektmanagement, Customer Relationship Management, Supply
Chain Management und E-Commerce bis hin zu Fertigung und Han-
del. Die Businesslosungen basieren auf Standardsoftware und sind —
bei einem sehr guten Preis-Leistungs-Verhéltnis — exakt auf die
Bedurfnisse wachsender mittelsténdischer Unternehmen ausgerich-
tet. Sie sind schnell zu implementieren, einfach zu bedienen und
leicht an wechselnde Anforderungen anpassbar. 4.700 Vertriebs-,
Implementierungs- und Servicepartner mit weltweit 30.000 Mitarbei-
tern gewahrleisten einen umfassenden Service fir Unternehmen aus
nahezu allen Branchen.

Weitere Informationen zu den Produkten und Lésungen von
Microsoft Business Solutions stehen im Internet unter
www.microsoft.com/germany/BusinessSolutions zur Verfligung.




